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Consiliul I . vuwvunusui National

HOTARARE
privind aprobarea Ghidulul Protocolulul Nafional

Consiliul Protocolului National, constituit in temeiul art. 20 gi 2t alin. (1) din Legea nr.
2152016 privind ceremonille oficlale, cu modificArile §i completirile uiterioare (Legea nr.
215/2016),

in baza prevederilor art. 23 corob. cu art. 22 lit. 8) din Legea nr. 215/2016, precum gi ale art, 3
alin. (1) lit. a) gi art. 6 din Regwlamennul de Organizare §i Funcfionare al Consiliului Protocolului
Nafional, adoptil prezenta

HOTARARE:

Art, 1 - (1) Se aprobl Ghidul Protocolulul Naglonal, previiont In Anexa care face pare
imtegrantl din prezenta hotérdre.

(2) Continutul Ghidului Protocolului Nafiopal previizut laalin. (1) s2 poate modifica §i completa
fn conformitate cu legislafia in vigoare gi 1a solicitarea motivath a institufiilor membre in cadrul
Consiliului Protocolului National.

Art. 2 - Ghidul Protocolulul National se va publica pe pagina de intemet & Consiliuluj
Protocolului Nejional, inclusd pe site-ul Administrafiei Prezidenfiale, prin grija secretariatuluj
prevazut la art. 21 alin. (4) din Legea nr. 213/2016.

Accasti hotfrfre a fost adoptathd in sedinfa Consiliului Protocolului National din data de
15.07.2021.
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I. DEFINIREA TERMENILOR

CEREMONIAL - Totalitatea regulilor sau a formulelor de etichetd dupd care se
desfdgsoard o anumita ceremonie.

Ceremonialul indicd succesiunea actelor unei solemnitdti civile, militare sau
religioase §i determina formele exterioare, creeazi cadrul §i atmosfera in care urmeaz si se
desfigoare acestea si aratd ceea ce trebuie si facd cel sau cei care conduc sau prezideazi o
ceremonie.

Ceremonie oficiald - manifestare sau actiune organizati de o autoritate sau o
institutie publicé, centrald ori locald, dedicatd unui anumii eveniment.

PROTOCOL - Totalitatea formelor gi a practicilor de ceremonial care se aplici la
festivititi oficiale In relatiile diplomatice; serviciu insircinat cu organizarea oficiald a
ceremonialului; reguli (de conduit) care trebuie respectate in societate.

Protocolul este cel care stabilegte ansamblul regulilor si normelor in materie de
ceremonial, pentru manifestarile oficiale, indicdnd, totodatd, uzantele care trebuie
respectate §i in relatiile interpersonale din viata sociald. Pentru importanta prevederilor sale
referitoare la raporturile externe este considerat gi ,codul politetii internationale” sau

~expresia ordinii in Republicd” (Charles de Gaulle).

ETICHETA - Norme de comportament riguros stabilite la curtile monarhilor, in
relatiile diplomatice; reguli conventionale de comportament (politicos), folosite In viafa de
toate zilele, aplicate in relatiile dintre membrii unei clase sau ai unei societafi.

Eticheta reuneste regulile conventionale de comportament politicos in viata de toate
zilele, in societate gi in contextul vietii publice.

CURTOAZIE - Politete (rafinatd); amabilitate, complezentd, curtenie; eticheti.

Curtoazia reprezintd ,atitudine de politete rafinatd, amestecatd cu elegantd si
generozitate”, iar In cazul curtonziei internationale este un ,ansamblu de reguli care, fir3 a fi
obligatorii din punct de vedere juridic, concura la mentinerea de bune relatii intre state”.

»

Legea nr. 215/2016 privind ceremoniile oficiale, cu modificirile gi completirile
ulterioare:

“Art. 3

fn sensul prezentei legi, termenii gi expresiile de mai jos au urmitorul ingeles:

a) ceremonie oficiald: manifestare sau actiune organizata de o autoritate sau institutie
publicd, centrald ori locald, dedicatd unui anumit eveniment;

b) ordine de precidere: ansamblu de criterii cu privire la asezarea si locul
participantilor in cadrul ceremoniilor oficiale;

¢) precadere: prioritatea acordatd unui participant la o ceremonie oficiala fafd de un
alt participant;

d) protocol national: totalitatea activitdtilor si regulilor de etichets, curtoazie si
ceremonial desfasurate de autoritdtile $i institutiile publice in cadrul ceremoniilor oficiale.”
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ARBORAREA DRAPELULUI ROMANIEI ALATURI DE ALTE DRAPELE, pe teritoriul
national:

Legea nr. 75/1994:

«Articolul 8:

fn situatia in care o dat’ cu drapelul Romaniei se arboreaz3 si unul sau mai multe
drapele de stat striine, drapelul Roméniei se arboreaza astfel:
a) cand drapelul Romaniei se arboreaza al3turi de un singur drapel de stat strdin, drapelul
Romaniei se va ageza in stinga, privind drapelele din fajs;
b) cind drapelul Roméniei se arboreazd alituri de mai multe drapele de stat striine gi
numdrul drapelelor este impar, drapelul Romaniei se va ageza in mijloc. Dacid numérul
drapelelor este par, drapelul Roméniei va fi agezat In stinga drapelului impreun3 cu care
ocupi centrul, privind drapelele din fat3.

Toate drapelele de stat care se arboreazd vor avea dimensiuni egale gi vor fi
amplasate la acelasi nivel.”

Exemple ale arboririi Drapelului Roméniei (de la stdnga la dreapta, privind drapele din
fat3):

A. Cand Drapelul Roméniei se arboreazd aldturi de un singur drapel, Drapelul
Romdniei se va ageza in stinga, privind drapelele din fata:

B. Cand Drapelul Roméniei se arboreazi aldturi de mai multe drapele i numdrul

drapelelor este impar, Drapelul Roméniei se va ageza in mijloc:

sau

5 drapele (sau mai multe, in numar impar)
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Articolul 6

Sigiliul statului este insemnul suveranititii nationale §i garanteazi autenticitatea
actelor statului.

Articolul 7

Pe sigiliul statului este reprezentatd stema tdrii, cu Romania, in exerga, in partea
inferioard.”

Legea nr. 146/2016:

LArticolul 11

1. Pani la data de 31 decembrie 2018, autoritétile publice au obligatia s inlocuiascy
stemele si sigiliile existente In prezent cu noile modele ale acestora, astfel cum sunt
modificate potrivit dispozitiilor prezentei legi.”
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HI. ACTIUNI PROTOCOLARE

A. CATEGORII DE ACTIUNI PROTOCOLARE

CEREMONIE OFICIALA - este o acliune organizat3 de o autoritate sau o institutie
publici, centrald ori locald, dedicatd unui anumit eveniment.

Conform prevederilor Legii nr. 215/2016, organizatorul ceremoniei oficiale stabileste
lista participantilor, plasamentul acestora, data, locul si desfisurdtorul ceremoniei si/sau
programul evenimentului. Desfisurdtorul ceremoniei oficiale si lista de invitati vor fi
stabilite de cdtre autoritatea sau institutia organizatoare impreund cu institufia publici
participantd cu rangul cel mai inalt.

Ceremonia oficiald incepe atunci cind soseste seful institutiei participante cu rangul
cel mai inalt. In cazul in care ceremonia cuprinde alocutiuni, acestea vor fi rostite in ordinea
de preciddere sau in ordinea invers3 a preciiderii, conform desfisuritorului agreat.

in cazul in care la ceremoniile oficiale sunt invitati demnitari strdini, cu rang de la
ministru in sus, institujia organizatoare are obligatia de a transmite lista invitatilor ciitre
Ministerul Afacerilor Externe, care informeazd Guvernul Romaniei si Administratia
Prezidentiald. Un demnitar stréin invitat 1a o ceremonie oficiald in Romania va ocupa locul
echivalent omologului romén, conform prevederilor Legii nr. 215/2016.

In cadrul ceremoniilor oficiale serviciul religios este optional. Momentul si durata
acestuia vor fi stabilite §i prevazute in desfasurétor, cu respectarea normelor, cutumelor si
traditiilor cultului religios care efectueaz serviciul.

RECEPTIE - este actiunea organizatd de citre autorit3{i cu prilejul zilelor nationale,
al vizitelor unor personalitd}i importante, al evenimentelor cu caracter national si
international sau de catre entitati ale vietii economice, social-culturale ori persoane private,
cu prilejul inaugurdrii unor obiective de interes major, al semnarii unor documente
importante, al unor vernisaje, celebriri etc. De reguld, receptiile au locin a doua parte a zilei,
in jurul pranzului sau cu incepere in intervalul 18.00 - 19.00. Nu exist4 o limit3 referitoare la
numdrul participantiilor la o receptie, numirul participantilor poate varia de la cdteva zeci
la cateva sute, in functie de prilejul cu care este oferit, de capacitatea locatiei sau posibilitatile
financiare $i logistice ale organizatorilor.

COCKTAIL - este manifestarea protocolari de mai mic# anverguri faa de o receptie,
ce poate avea loc atat in jurul amiezii, cat i dups-amiazi sau la inceputul serii. Prilejul cu
care se organizeazd cocktail-urile $i durata de desfasurare a acestora sunt aceleasi ca si in
cazul receptiilor. Pe invitatii se mentioneaza, de obicei, evenimentul cu prilejul ciruia este
oferit.

VIN DYHONNEUR - este o actiune protocolard similard cocktail-ului, insd mai
restrdnsd decdt acesta in privinta varietstii si cantiti{ii produselor oferite invitatilor. De
origine francezd, era inifial conceputd ca o ,micid ceremonie oferitd de municipalitati,
societd}i etc. in cursul careia se bea vin In onoarea cuiva sau pentru a sirbatori ceva”.
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DEJUN OFICIAL/DEJUN DE LUCRU - (masa de priinz)

DINEU DE STAT/DINEU OFICIAL - (masa de searii)

Invitatia la astfel de actiuni este consideratd expresie a unei atenfii deosebite din
partea organizatorului, fat3 de cel c3ruia i este adresats.

Dejunurile se organizeazé, de reguld, incepand cu orele 13.00/13.30 si au o durati de
o ord si jumdtate, maximum doud ore.

Dineurile incep, de obicei, in jurul orei 19.00/20.00, au o durata de o ord si jumatate,
ins3 se pot prelungi. Dineul este cel care are un caracter mai solemn.

Numérul participanfilor la un dejun sau un dineu poate varia de la o persoani la
citeva sute, in functie de prilejul cu care este oferit, de posibilitatile financiare si logistice ale
organizatorilor.

MIC DEJUN DE LUCRU - se desfdgoara la primele ore ale diminetii, cu incepere de
la ora 8.00 sau 9.00, cel tarziu, $i nu dureazi mai mult de o ord si jumatate. De obicei, se
invita un numar mic de persoane, maximum zece, pentru a permite discufii cu toti
participantii. Aceastd formuld se foloseste si in cazul vizitelor unor deiegatii straine, cand -
din cauza programului incircat - nu se poate realiza o reuniune protocolari de mai mare
amploare.

B. INVITATIA LA UN EVENIMENT OFICIAL

Conform prevederilor Legii nr. 215/2016, transmiterea invitatiilor se poate face in una
dintre urmitoarele modalititi:

a) scrisoare oficiald, in situatia in care cel invitat are rang superior celui care invit;

b) invitatie formal3, In situaia in care cel invitat are rang inferior celui care invita.

o Textul invitatiei va fi redactat in numele gazdei;

» Invitatia va fi adresata persoanei si nu functiei celui invitat;

* Raspunsul la invitajie trebuie dat in timp util, pentru a permite gazdej o organizare
cat mai bund a evenimentului. Este recomandat ca raspunsul sa fie trimis printr-o
formula care sd includd multumiri pentru invitatie §i precizarea cd se va putea sau
nu onora invitatia. Nimeni nu poate fi reprezentat de o altd persoand fara acordul
prealabil al gazdei. Este important ca invitatia s3 ajungd la destinatar cu ce! putin 10-
14 zile inaintea actiunii.

Textul invitagiei

Continutul unei invitatii trebuie si fie cat mai concis si sd cuprinda:
siglafemblema institutiei (dacd existd) printatd/gravata;

personalitatea care adreseaza invitatia: formuli de adresare, Prenume Nume, funcfie;
Jormulii de adresare Prenume Nume pentru personalitatea invitata:

o scrierea numelui invitatului se va realiza, preferabil, de mana in spatiul liber,
special l3sat pe cartonul invitatiei. Totusi, la evenimentele cu un numar ridicat
de invitati, exist3 practica tiparirii in totalitate a invitatiei, inclusiv a numelui;

o in cazul in care invitatia este adresatd pentru 2 persoane: formuli de adresare
Prenume Nume si soful/sofia;

motivul §i natura evenimentului;
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» data, ora si locul desfisurdrii evenimentului;

e tinuta vestimentar;

¢ date de contact (telefon/e-mail) la care si fie comunicat rdspunsul participarii. Exista
practica de a ataga invitatiei un formular de confirmare/infirmare a participrii la
eveniment, unde pot fi addugate eventuale detalii privind date de contact, locul de
desfagurare (se va indica modul de ajungere la destinatie, anexandu-se o schi{i/hart
a traseului). Este recomandat ca persoana invitatd sj transmitd confirmarea
participarii/neparticiparii la eveniment in termenul previzut de organizator.
Cartonul invitatiei trebuie s3 fie de buni calitate, cu o hartie de o densitate mai mare,

de culoare alb sau crem. Sigla institutiei poate fi gravata.

Plicul folosit pentru expedierea invitafiei trebuie sa fie confectionat dintr-o hértie de
calitate, preferabil din aceeasi gama ca invitatia, eventual de o densitate mai mic3, cu
identitatea vizuald a institutiei (eventual gravati).

Pe plic vor fi mentionate: formula de adresare Prenumele Numele destinatarului, functia,
institufia, adresa completii de corespondenti. in cazul in care invitajia este adresat3 si
sotului/sotiei, pe plic se vor menfiona doar datele invitatului principal, precum si functia
acestuia.

C. PLASAMENTUL

Plasamentul se intocmeste intotdeauna dupi ce a fost stabilitd ordinea de precidere
a participantilor. La nivel egal, vechimea in functie i apoi varsta sunt cele care se iau in
considerare. Pentru reprezentaniii corpului diplomatic va fi folosit3 ordinea de precidere
aprobat3 de Ministerul Afacerilor Externe. In cazul unei activita{i bilaterale, ambasadorii
celor doud {iri au prioritate.

Pentru activitdti oficiale de tip conferinte/dezbateri organizate in format
prezidiu/mas¥ careu/sald format teatru etc., se vor aplica normele de protocol, {indnd cont
de ordinea de precddere a invitatilor. La aceste evenimente gazda §i invitatii speciali au
prioritate, tindnd cont i de desfaguritorul activitatii.

Plasament pentru dejun/dineu:

* locul de onoare rezervat persoanei celei mai importante care participi la dejun/dineu
este fie la mijlocul mesei, in faja gazdei, fie la dreapta gazdei, in functie de forma
mesei §i de modul de asezare la masd, urmatorul loc in ordinea importantei fiind cel
din stinga gazdei, alterndndu-se, in continuare, dreapta-stanga. Locul de onoare
trebuie stabilit, intotdeauna, pe latura care oferd privirii ocupantului, in funciie de
configuratia inciperii, fie fereastra, daci usa este lateral3, fie, in cazul in care si usa gi
fereastra sunt agezate lateral, perspectiva cea mai larga;

e la un dejun sau dineu mixt, trebuie asigurata, la plasarea invitagilor, alternanfa
barbati/femei, iar in cazul acjiunilor cu oaspeti stréini, intercalarea acestora cu
participantii locali la fiecare mas3.

Pentru identificarea locului la masi de citre fiecare invitat, se vor folosi cartonase pe
care se va scrie numele persoanei respective §i numele/numirul mesei. Cand numérul
invitatilor este mare, pentru a se evita aglomeratia, se foloseste al doilea rind de cartonase,
pe care este schifat planul general al slii, cu marcarea mesei i a locului invitatului. in mod
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frecvent se practicd si formula electronicd, cu afisarea numelor pe un ecran in ordine
alfabetici si a planului silii cu agezarea meselor. In functie de numirul participantilor si
formatul mesei, poate fi alctuit un tablou cu plasamentul general al invitatilor in ordine
alfabeticd, expus la un loc vizibil pentru orientarea oaspetilor (scris sau electronic).

D. SEMNARE IN CARTEA DE ONOARE

in cazul vizitelor oficiale ale unor personalitti de rang Inalt (sefi de stat, presedinti
de parlament, sefi de guvern, altefe regale/monarhi) acestea pot fi invitate ca, la finalul
intrevederilor, si semneze in Carteq de Onoare a institutiei pe care o viziteazi. In cazul in
care aceea§l persoana revine in vizits oficiald In aceeasi calitate, aceasta poate s nu mai fie
invitatd sd semneze.

Cutuma prevede ca in Cartea de Onoare sa fie scris un text/mesaj scurt din partea
inaltului demnitar.

Textul/mesajul pentru Cartea de Onoare poate fi scris in avans de citre o persoana
desemnata si inaltul demnitar doar semneazi. Dacd doreste, inaltul demnitar poate scrie
textul/mesajul integral.

E. MASURI DE SECURITATE $1 SIGURANTA

in cazul tuturor evenimentelor oficiale, organizatorii trebuie s3 solicite autorititilor
competente mdsuri de asigurare a ordinii $i sigurantei pe durata desfisurdrii acestora,
anuntand, din timp, locul, data $i intervalul orar de desfasurare a evenimentului.

Totodata, se va comunica numarul aproximativ de invitati, se vor identifica locuri de
parcare a autoturismelor acestora lingd sau in apropierea locatiei in care are loc
evenimentul i, daca este necesar, stabilirea prealabilad a unor eventuale masuri temporare
de dirijare speciala a circulatiei.

Organizatorii actiunii vor desemna un numir suficient de persoane dintre membrii
personalului propriu in vederea desfigurdrii in bune conditii a accesului invitafilor si
asigurarii unei eficiente cooperdri cu institutiile statului implicate. La punctul de acces se va
solicita prezentarea invitafiei insofita de un act de identitate.
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IV. ORDINEA DE PRECADERE

Ordinea de precidere si rangul pot fi stabilite dup¥: ordinea de precidere oficial}
stabilitd prin lege, ordinea stabilitd in interiorul institutiilor centrale si locale, regulile
diplomatice, semnele de deferen{d practicate intr-o societate fatd de anumiti membri ai s&i
sau curtoazia reciproc manifestati intre persoane sau grupuri de persoane.

Cea mai inalti autoritate a unui stat este cea care decide ordinea protocolard a
persoanelor care, conform naturii functiei i rolului lor in organizarea unei societti date,
detin un rang oficial recunoscut in structura institujionala a unei {iri.

Ordinea de precddere protocolara in statul roman este reglementatd de Legea nr.
215/2016, cu modificarile $i completirile ulterioare.

Lista functiilor in ordine de precidere in cadrul ceremoniilor oficiale a demnitatilor
si fundfiilor publice este actualizat periodic, in conformitate cu legile intrate in vigoare.

Reprezentantii institutiilor care fac parte din Consiliul Protocolului National vor
comunica, in cel mai scurt timp, modificdrile apirute in ordinea de precidere a functiilor
previzute in cadrul institutiei din care fac parte, precum g§i modificarile apirute in
institutiile care detin functii asimilate rangurilor previzute la anexa Legii nr. 215/2016, aflate
in controlul, coordonarea, subordonarea institutiei respective.

Referitor la culte religioase si corp diplomatic, in conformitate cu prevederile Legii
nr. 215/2016, se vor respecta urmatoarele norme:

“Art. B - Jefii cultelor recunoscute in Romania, reprezentantii altor institutii de interes
public, precum $i alte personalitd{i romane sau striine invitate la ceremonii oficiale ocupi
un loc special, stabilit de institutia organizatoare, avand in vedere natura si scopul
ceremoniei.

Art. 9 - Sefil misiunilor diplomatice, ai reprezentantelor organizatiilor internationale
gl ai organizafiilor internationale acreditate in Romdnia, invitaii ]a o ceremonie oficialj,
ocupd loc imediat dupa reprezentantii Guvernului sau ai autoritatilor prezente cu rang de
ministru.”
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V. ETICHETA iN CORESPONDENTA,
CORESPONDENTA OFICIALA

Corespondenta oficiald reprezintd comunicarea scrisd intre institufii i organizatii
recunoscute ca atare, precum §i cea adresatd de cidtre cetd{eni unei autoritd{i sau trimisa
acestora de citre o autoritate.

Cea mai réspinditd formd de corespondentd oficiald este scrisoarea, care poate fi o
cerere citre o institutie, un réspuns al unei autorita}i citre un solicitant, o comunicare scris3
intre doud sau mai multe institutii. Ea trebuie s aib¥ o redactare clard, un limbaj precis, fir3
ambiguititi, si fie logicd si concisd. De reguld, textul unei comuniciri oficiale nu trebuie si
depiseasci lungimea a doud pagini. Hartia intrebuintati trebuie sa fie de bund calitate,
pentru a corespunde cerintelor de arhivare (termen de pistrare indelungat). Formatul
hartiei destinate corespondentei este, de reguld, A4. Pentru corespondenta oficiald, culoarea
hartiei este preferabil sa fie alb# sau crem.

in conformitate cu prevederile art.11 din Legea nr. 215/2016:

“Invitarea la o ceremonie oficiald se poate face in una dintre urmdtoarele modalitifi:

a) scrisoare oficialdl, in situafia in care cel invitat are rang superior celui care invitd;

b) invitatie formall, in situatia in care cel invitat are rang inferior celui care invitd.”

Scrisoarea oficiala este scrisd, in general, prin tehnoredactare, imprimata pe hartie de
culoare albd sau crem, de format A4. Este recomandat ca formula de adresare si semnétura
sd fie scrise de médna.

Structura unei scrisori oficiale va cuprinde, in cazul institutiilor, urmétoarele:

e antet, plasat fie in partea de sus-centru a foii, fie in cea de sus-stinga, si contine identitatea
vizuall a institutiei (logo), denumirea completd a institutici in cauzd cu datele de contact (dacd
identitatea permite). Pentru corespondenta speciala, antetul poate fi gravat;

» data intocmirii §i numir de inregistrare: sunt scrise, de obicei, In partea dreaptd-sus a primei
pagini;

s formuld introductivd de adresare (vezi formule de adresare), formuld care se scrie in partea
superioara a foii;

s cuprinsul - este recomandat ca textul s fie concis, s3 nu depdgeasca o pagina;

o formuld de incheiere - in functie de destinatar sunt utilizate diferite expresii de politete: “Varog
s& primiti, stimatdi doamné/stimate domnule denumire funcfie expresia inaltei mele
consideratii/expresia consideratiei mele deosebite” etc.; ,,Cu stima”, ,,Cu deosebitd stimi*, ,,Cu
respect”, ,,Cu deosebit respect”, ,,Cu deosebita consideratie”, ,Cu inaltA consideratie” etc.;

* semndtura emitatorului corespondentei, clement de autentificare a acesteia, se aplica cu
cerneald albastra sau neagra in partea dreaptd a paginii, sub formula finala de politete, la o
distantd putin mai mare decit cca dintre randurile textului scrisorii. in cazul in care
corespondenta are mai mulli semnatari, numele gi functiile acestora se vor scrie, incepéind din
partea stingd a paginii, in ordine de preciidere;

e adresarea completd cdtre destinatar trebuie sd cuprinda formula de adresare cu mengionarea
tithului academic gtiintific, didactic sau militar, Prenumele Numele, functia acestuia, denumirea
institutiei. Dacd este cazul, se poate face fie in partea de sus a scrisorii, inaintea formulei
introductive de adresare, fie in cea de jos a acesteia, dupd semnitura expeditorului:
»Doamnei/Domnului  Prenume Nume”, ,Doamnei/Domnului ing. Prenume Nume®,
»Doamnei/Domnului Prof. Univ. Dr. Prenume Nume” ,Doamnei/Domnului Col. Prentume
Nume”.
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Exemplu corespondenta, format A4

ANTET (aliniat stanga sau cenirat)

Numiir de inregistrare / Data

Formula de adresare a destinatarului in scris

Text corespondentd

........................................................................................

Formuld de incheiere

Functie expeditor
Prenume Nume expeditor

Semndiura

Doamnei/Domnului Prenume Nume destinatar
Functie destinatar
Institutie destinatar
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Arhiepiscopia Bisericii Armene

Biserica Ortodoxa de Rit Vechi din Roméania

Biserica Reformatd din Roméania

8. Biserica Evanghelicd C.A. din Romania

9. Biserica Evanghelici-Lutherand din Romania

10. Biserica Unitariani Maghiar3

11. Cultul Cregtin Baptist - Uniunea Bisericilor Cregfine Baptiste din Romania

12. Biserica Crestind dupa Evanghelie din Romdnia - Uniunea Bisericilor Cregtine
dupid Evanghelie din Romania

13. Biserica Evanghelici Romand

14. Cultui Cregtin Penticostal — Biserica lui Dumnezeu Apostolicd din Romania

15. Biserica Adventista de Ziua a Japtea din Romania

16. Federatia Comunitdtilor Evreiesti din Romaénia - Cultul Mozaic

17. Cultul Musulman

18. Organizatia Religioasa “Martorii lui lehova”

N>

Pentru personalul de conducere i personalut clerical al Bisericii Ortodoxe Romane,
precum §i pentru alfi conducitori si slujitori ai cultelor religioase, care funcfioneazi in
Romania, se vor folosi urmitoarele formule de adresare:

1. Biserica Ortodoxi Romini

Patriarhia Romini

Sef Cult: Preafericitul Parinte Prenume, Patriarhul Bisericii Ortodoxe Romane

Formule de adresare:

Patriarh: ,Parinte Patriarh”, ,Preafericirea Voastrd”, ,Preafericirii Sale,
Preafericitului Parinte Nume, Patriarhul Bisericii Ortodoxe Romane”;

- Mitropolit si Arhiepiscop: ,naltpreasfintia Voastrd”, ,Inaltpreasfintiei Voastre”,
inaltpreasfintiei Sale, Tnaltpreasfintitutui Nume, Arhiepiscop si Mitropolit/Arhiepiscop
denumire institutie”;

- Episcop sau Arhiereu vicar: , Preasfinlia Voastrd”, , Preasfintiei Sale, Preasfintitului
Numele, Episcop al denumire institufie”;

- Arhimandrit §i Staref: ,Preacuvioase Pirinte Arhimandrit/Staret”, ,Preacuviosia
Voastra”, , Preacuviosului Pirinte Arhimandrit Nume®; dacd acesta este §i staret, addugdm,
in continuare, ,Stareful Manastirii demonire institutie”;

- Preot: ,,Preacucemice Parinte”, ,Preacucernicia Voastra”, ,,Preacucernicului Parinte
Nume, paroh al bisericii denumire institujie”;

- Clluglr/Cillugitrifts: ,Cuvioase Pirinte”, ,Cuvioasi Maic3”.

Vicariatul Ortodox Ucrainean (parte componentd a Bisericii Ortodoxe Romane)

Conducitorul Vicariatului: Preacucernicul Pdrinte Vicar Prenume Nume

Formule de adresare: ,Preacucernice Pirinte”, ,Preacucernicia Voastrd”,
»Preacucernicului Périnte Prenume Nume, paroh al bisericii denumire institufie”;
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2. Episcopia Ortodoxi Sirbi de Timisoara
Sef Cult: Preacucernicul Parinte Vicar Prenume Nume
Formule de adresare: ,Preacucernice Pirinte”, ,Preacucernicia Voastri”,

,Preacucermnicului Parinte Prenume Nume, paroh al bisericii denumire institutie”;

3. Biserica Romano-Catolics

Arhiepiscopia Romano-Catolici Bucuregti

inaltpreasfintitul Pirinte Mitropolit 5i Arhiepiscop Prenume Nume

Formule de adresare:

- Mitropolit i Arhiepiscop: ,Inaltpreasfintia Voastri“, ,Inaltpreasfintiei Voastre”,
,Inaltpreasfintiei Sale, Inaltpreasfintitului Prenytme Nume, Mitropolitul denumire institufie”;

- Preot: ,Parinte Paroh”, ,Domnule Pirinte”;

- Cilugiri: ,,Cuvioase Pirinte”, ,Cuvioasi Maicg".

Arhiepiscopia Romano-Catolici Alba Iulia

Inaltpreasfintitul PArinte Arhiepiscop Prentitne Nume

Formule de adresare: Arhiepiscop: ,inaltpreasfintia Voastrd”, ,Inaltpreasfiniei
Voastre”, , inaltpreasfintiei Sale, inaltpreasfingitului Prenume Nume, Arhiepiscop denumire
institufie”;

4. Biserica Romini Unita cu Roma, Greco-Catolici

Arhiepiscopia Majori Romind Uniti cu Roma, Greco-Catolici Alba Iulia gi
Figirag-Blaj

Sef Cult: Preafericitul Pirinte Arhiepiscop Major Prenume Nume

Formuld de adresare: Preafericirea Voastrd Cardinal prenume nume

- Cardinal: ,,Eminenta Voastrd”, , Eminentei Sale Cardinalul Prenume Nume, la care se
adauga functia detinuta - Arhiepiscop de denumire institufie”;

Episcopia Greco-Catolici “Sfintul Vasile cel Mare” Bucuregti
Preasfintitul Péarinte Episcop Prenume Numte
Formuli de adresare: Preasfinfia Voastra

5. Arhiepiscopia Bisericii Armene

Sef cult: Preasfintitul Parinte Episcop Premiume Nutme

Formule de adresare: ,Preasfintia Voastrd”, ,Preasfintiei Voastre”, , Preasfintiei Sale,
Prea Sfintitului Prenume Nume, Arhiepiscop denumire institufie”;

Sunt utilizate aceleasi formule de adresare ca i cele pentru ierarhii Bisericii Ortodoxe
Romane.

6. Biserica Ortodoxi de Rit Vechi din Rominia
Mitropolia Bisericii Ortodoxe de Rit Vechi Briila
Sef cult: Inaltpreasfintitul PArinte Arhiepiscop si Mitropolit Prenume Nume
Formule de adresare: ,Inaltpreasfinfia Voastri”, ,inaltpreasfinfiei Voastre”,
.Inaltpreasfintiei Sale, Inaltpreasfintitului Prenume Nume, Mitsopolit dentumire institutie”;
Sunt utilizate aceleasi formule de adresare ca §i cele pentru ierarhii Bisericii Ortodoxe.
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7. Biserica Reformati din Roméinia
Eparhia reformati din Ardeal
Sef Cult: Episcop Prenume Nume
Formuld de adresare: Domnule Episcop

Eparhia reformati de pe lingi Piatra Craiului Oradea
Sef Cult: Episcop Prenume Nume
Formuld de adresare: Domnule Episcop

8. Biserica Evanghelici C.A. din Rominia
Consistoriul Superior Evanghelic C.A. Sibiu

Sef Cult: Episcop Prenume Nume
Formula de adresare: Domnule Episcop

9. Biserica Ev licd in Romini
Sef Cult: Episcop Prenume Nume
Formula de adresare: Domnule Episcop

10. Biserica Unitariani Maghiari
Episcopia Unitariani Cluj
Sef Cult: Episcop Preniime Nume
Formula de adresare: Domnule Episcop

11. Cultul Cregtin Baptist - Uni
Uniunea Comunititilor Crestine Baptiste din Romania
Sef Cult: Prenume Nume, Pregedinte
Formula de adresare: Domnule Presedinte

12. Biserica Crestini dupi Evanghelie din Romdnia
Uniunea Bisericilor Crestine dupa Evanghelie din Rominia
Sef Cult: Prenume Nume, Presedinte
Formula de adresare: Domnule Presedinte

13. Biserica Ev ici Romina
Sef Cult: Prenume Nume, Pregedinte
Formula de adresare: Domnule Pregedinte

14. Cultul Cregtin Penticostal - Biserica lui D ostolica din R i
$ef Cult: Prenume Nume, Pregedinte
Formula de adresare: Domnule Pregedinte
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15. Biserica Adventisti de Ziua a Saptea din Roménia

Uniunea de Conferin{e a Bisericii Adventiste de Ziua a Saptea
Sef Cult: Prenume Nume, Presedinte
Formula de adresare: Domnule Presedinte

16. Federatia Comunititilor Evreiesti din Rominia - Cultul Mozaic
Sef Federatie: Prenume Nume, Presedinte
Formula de adresare: Domnule Presedinte
Prim Rabin: Prenume Nume
Formula de adresare: Domnule Prim Rabin

17. Cultul Musulman
Muftiatul Cultului Musulman din Romania
Sef Cult: Prenume Nume, Mulftiu
Formula de adresare: Domnule Muftiu

18. Organizatia Religioasi “Martorii lui [ehova”
Sef Cult: Prenume Nume, Pregedinte

Formula de adresare: Domnule Presedinte

Pentru formulele de incheiere a corespondentei, se pot folosi: ,,cu adanc/profund
respect”, ,cu inaltd consideratie”, ,cu deosebitd stima”, ,cu distinsd consideratie”, ,cu
aleasa3 consideratie”, etc.

- pentru Cardinali, Arhiepiscopi si Episcopi se pot folosi: , Vi rog si agreati/acceptati,
Eminentd/fnaltpreasfintia Voastrs, Preasfintia Voastrs, respectiv Excelentd, expresia
respectuoasei mele consideratii”;

- pentru Preoti/Cilugdri: ,V& rog s& agreati, Preacucernice parinte/Preacuvioase
pdrinte, expresia distinsei mele consideratii”.

in cazul ierarhilor romano-catolici §i greco-catolici, formulele de adresare sunt
similare celor folosite citre ierarhii ortodocsi. Pentru Cardinali se foloseste adresarea
~Eminenta Voastra”.

De mentionat faptul ci Sanctita{ii Sale Papa i se scrie direct doar de citre un demnitar
la nivel de gef de stat sau de ciitre intdistdtatorul unui cult religios; scrisorile altor persoane
care vor sd comunice ceva Sfintului Pirinte se adreseazd prelatului insircinat cu
Secretariatul de Stat al Vaticanului.

In ceea ce priveste formulele de incheiere a corespondentei, catolicii exprima
Sfantului Parinte sentimentele lor de ,, profund respect sau devotament filial”, iar persoanele
necatolice pot utiliza formule ca: ,V3a rog si binevoiti a agrea/accepta, Preasfinte PArinte,
expresia respectuoaselor mele sentimente” sau ,expresia profundului meu respect”.
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VIL. TINUTA VESTIMENTARA

Invitatiile la acfiunile protocolare trebuie s confind detalii despre tinuta
vestimentara. Este obligatoriu ca, in toate ocaziile, la acfiunile protocolare si fie respectat
{inuta indicata.

Conform uzantelor protocolare, pentru receptii, cocktail-uri sau dejunuri se foloseste,
in general, ,Costum de zi”, iar pentru dineu ,Costum de culoare inchisd”. In functie de
nivelul §i importanta ce se acorda manifestdrii protocolare, haina de culoare inchis poate fi
folosita la toate actiunile protocolare.

Practica internationald prevede mentionarea pe invitaii, pentru acest gen de actiuni,
a urmdtoarelor formule:
~informal dress”/"lounge suit”/, tenue de ville”/*Tinuti formali de zi”;
~dark suit”/, habit foncé”/,Costum de culoare inchisa”;
~black tie”/, cravate noire”/, Black tie”; (Smoching)
~white tie”/, habit a queue”/,White tie”. (Frac)

A. Tinuta mentionati pe invitatie: “Tinuta formal4 de zi”

Tinuta formald de zi se foloseste dimineata si dupd-amiaza.

Pentru doamne: rochie scurtd de sezon, deux-piéces sau sacou (din materiale si culori
potrivite sezonului; ziua nu se imbracd rochii din materiale lucioase), accesorii discrete,
posetd clasicd, pantofi de zi (frd sandale), palton, pardesiu, ménusi, pilarie.

Pentru domni: costum de croiali clasici (culoare neagri, gri, bleumarin), cimasi cu
maneci lungd (niciodatd cdmagad cu manecd scurta), albd sau uni (de preferat culoarea alb3,
cele uni sunt de evitat), cravaté, ciorapi asortati, suficient de lungi astfel incat, atunci cind
se std agezat sau picior peste picior, s nu se vadd pielea) §i pantofi asortati la culoarea
costumului, palton, pardesiu, manusi, paldrie. Nu sunt acceptate elemente de tinuti
precum: pantalon casual, tricouri, bluze cu decolteu addnc sau prea scurte, pantofi sport etc.

B. Tinuta menfionati pe invitatie: “Costum de culoare inchis3”

Se folosegte la evenimentele oficiale formale desfisurate, de regula, dupa ora 18.00.

Pentru deamne: rochie scurtd elegant, nu este obligatoriu si fie de culoare inchis,
bijuterii discrete §i in numér redus, poseti elegantd de dimensiuni mici, pantofi din piele
lucioasa sau mata si ciorapi din matase, palton, pardesiu, manusi. Precizim c3 aceasta este
finuta vestimentara recomandatd in cadrul unor activititi oficiale. Se poate purta si
costumul taior sau deux-piéce, rochia de lungime obignuiti - nu rochie lungi,
confecfionate din materiale de bunj calitate.

Pentru domni: costum de culoare neagri sau inchis3 - din stofa uni sau cu dungi
discrete din acelagi fir (prin "culoare inchiss” se infelege negru, bleumarin sau gri inchis),
cimagd albd cu ménecd lung3 (niciodatd cimagd cu méneca scurtd), cravata asortatd, ciorapi
negri (suficient de lungi astfel incdt, atunci cand se std agezat sau picior peste picior, si nu
se vadd pielea), palton sau pardesiu ¢ind este cazul, minusi.

C. Tinuta mentionati pe invitatie: “Black tie”
Este {inuta vestimentard recomandatid pentru evenimente oficiale speciale, iar
organizatorul trebuie sa specifice tinuta pe invitatie.
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Pentru doamne: Rochie scurtd elegantd. Rochie lungd simpla - nu foarte ampla.

Pentru domni: Smoching

Smochingul: costum din stofd neagrd uni cu guler drept cu colturi sau rasfrant - cu
revere din satin, cimagd alba scrobitd sau plisatd, papion negru din mitase, palirie moale
de culoare neagra, ciorapi negri (suficient de lungi astfel incdt, atunci cand se st3 agezat sau
picior peste picior, s3 nu se vada pielea), pantofi negri de lac, pardesiu negru cu revere de
matase, mdnugi gri sau albe din piele, butoni, un ceas plat clasic (in majoritatea timpului
ascuns sub mangetele duble), batistd albé in buzunarul de la piept.

Tinuta este croitd din stofd neagrd uni. La smoching gi frac reverele sunt imbricate in

matase/satin de culoare neagrd, iar pe pantaloni se aplicd cite o vipugcd din matase neagra.

Pentru doamne: Rochie lung3 elegants

Pentru domni: Frac

Fracul: frac negru - cu revere din satin, vesti alba, cimaga alba cu plastron apretat si
guler atagat cu nasturi, papion alb, guler drept cu colfuri, minusi albe din piele, pantaloni
negri cu vipugca (simpla sau dubld) din satin, joben de mitase, ciorapi de mitase neagrs,
suficient de lungi astfel incit, atunci cand se std agezat sau picior peste picior, s4 nu se vada
pielea, pantofi negri de lac.

mentionatd pe invitatie: “Tinuta informal3”

Pentru doamne: Rochii lejere, midi, ce pot fi purtate cu incal{dminte lejerd, eventual
fard toc. Pantalonii sunt acceptati, ins3 doar cei cu croiald clasici. Trebuie evitate
imprimeurile foarte evidente cu mesaje. Nu sunt recomandate sandalele.

Pentru domni: se recomanda combinatia clasicd de cimasd cu manecd lungs, sacou,
cravata nu este obligatorie, iar pantalonul nu e obligatoriu 53 se asorteze cu sacoul. Se
recomandé alegerea unor culori clasice, iar nuanfa cimisii poate fi cu citeva tonuri mai
deschisa.

F, Tinuta pentru ceremoniile cu caracter funerar

Pentru doamne: imbraciminte de sezon de culoare neagri, ciorapi negri subtiri, poget3
neagrd, pantofi negri, batistd alba indoliata, paldrie gi manugi de culoare neagrd, palton,
pardesiu de culoare neagra (in functie de anotimp).

Pentru domni: costum de culoare neagré, cimagd albd, cravatd, ciorapi i pantofi de
culoare neagrd, palton, pardesiu, manugi si paldrie de culoare neagra (in functie de anotimp),
fular alb de mitase.

La prezentarea de condoleanje se recomand3 haina neagréd sau {inuta de culoare
inchisd.

La depunerea de coroane de flori sau jerbe, se recomand folosirea finutei de culoare
inchisd.

Portul decoratiilor - Pin-urile decoratiilor se pot purta 1a evenimente speciale, la
finuta formal3 de zi/costum de culoare inchisi/smoching. La frac se va purta decoratia
tp egarfi sau colan.
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C. Jerbi

inaltimea jerbei nu va depasi 70 cm, pentru a putea fi depusd pe soclu direct
de citre demnitar;

pentru jerbd cu baza din ramuri de brad sunt folosite aproximativ 60-70 fire
de flori de diferite tipuri si culori (recomandare: rogii sau albe), in ton cu
natura evenimentului (exemplu: gerbera, trandafiri, crini, cale, garoafe,
anthurium etc.);

lentd tricolord cu dimensiunea adaptatd sau panglicd tricolord legatd tip
buchet.

jerba se depune direct pe soclu;

D. Pentru buchet

Precizare:

florile alese pot fi de diferite tipuri §i culori (recomandare: rosii sau albe), in
ton cu natura evenimentului (exemplu: gerbera, trandafiri, crini, cale, garoafe,
anthurium etc.);

panglicd tricolora;

buchetul se depune direct pe soclu.

in cazul in care se depune o coroand rotund3 mic¥, jerbd sau buchet de flori, acestea
sunt purtate i depuse personal de citre demnitar (nu de citre militari), neinsolit de alte

persoane.

2. in cadrul ceremoniilor de inmorméntare, pentru respectarea tradiiilor religioase,
pot fi depuse coroane ovale (clasice):

inalfime coroand maximum 130 cm.;

pentru coroana cu baza din ramuri de brad, sunt folosite aproximativ 200 fire
de flori de diferite tipuri si culori (recomandare: rosii sau atbe), in ton cu
natura evenimentului {exemplu: gerbera, trandafiri, crini, cale, garoafe,
anthurium etc.);

lentd tricolord, albd sau neagrd, cu dimensiunea adaptata indlfimii coroanei.
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